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Stefkowa, 16.07.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NR (CIS.261.03.2020

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Olszanica

Centrum Integracji Spolecznej Gminy Olszanica
Stefkowa 64
38-722 Olszanica

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
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KOD CPV-80533100-0 Uslugi szkolenia komputerowego

Przedmiotem zamé6wienia jest pelnienie funkcji Specjalisty reintegracji spolecznej-
Informatyka prowadzjcego zajecia komputerowe w projekcie ,Nowe szanse-
lepsza przyszio$¢” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa VIII Integracja
spoleczna, dzialanie 8.1 Aktywna integracja oséb zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym.

Zakres projektu obejmuje szeroko pojeta reintegracje spoleczng i zawodowa 48 osob
zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Olszanica,
bedacych uczestnikami Centrum Integracji Spoteczne;.

Glowny zakres czynnosci specjalisty Informatyka prowadzgcego zajecia
komputerowe obejmuje:

Prowadzenie zajg¢ grupowych dla uczestnikow CIS z zakresu:

Efektywnego postugiwania si¢ komputerem: nabycie lub rozw6j umiejetnosci
komputerowych

Bezpieczenstwa w zakresie uzytkowania komputera.

Wykorzystywania komputera w celu poszukiwania pracy.

Nabycia umiejgtnosci pisania na komputerze pism, podan, wypelnienia dokumentow
Zakladania i bezpiecznego korzystania z poczty elektronicznej i innych kanalow
informacyjnych

Bezpieczenstwa w sieci.

Nadzorowanie sprawnosci sprzgtu komputerowego oraz czuwanie nad jego
prawidlowym dziataniem i uzytkowaniem.

Ocena ,.na wejscie” 1 ,,na wyjscie” Uczestnika, adekwatna do zaplanowanego obszaru
pracy.

Odpowiedzialno$§¢ za przyrost wiedzy i umiej¢tnosci Uczestnikow w  zakresie
prowadzonego obszaru wsparcia.

Prowadzenie dziennika zaj¢¢ grupy oraz innej dokumentacji z zakresu reintegracji
spolecznej wskazanej przez Kierownika CIS lub Koordynatora Projektu
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4. O zaméwienie mogy ubiegaé si¢ oferenci, ktérzy spelniajg lgcznie nastepujace
warunki:
- posiadaja wyksztalcenie wyzsze,
- posiadajg kwalifikacje do prowadzenia zaj¢é komputerowych
- posiadaja do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu zajeg¢ komputerowych/
warsztatéw informatycznych :

5. Forma zatrudnienia:
Umowa zlecenie — Ogélna ilosé godzin grupowych - 63 godz.
Uszczegolowienie:
Prowadzenie:
- zaj¢¢ grupowych organizowanych w 3 grupach srednio 8 osobowych, w czestotliwosci 3
godz. tygodniowo (1 godz. tygodniowo dla grupy).

IILTERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od sierpnia 2020 r. do 31.12.2020 r.
IV.OKRES GWARANCIJI: nie dotyczy

V. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY:
Wymagane dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem
» Dotyczy naboru na wolne stanowisko — Informatyka prowadzgcego zajecia
komputerowe w Centrum Integracji Spolecznej Gminy Olszanica w Stefkowej”
nalezy sktada¢ osobiscie lub przestaé¢ drogg pocztows na adres:

Centrum Integracji Spo{ecznej Gminy Olszanica
Stefkowa 64
38-722 Olszanica

Termin skiadania dokumentéw uptywa w dniu 30.07.2020 r. o godz. 15.00
decyduje data i godzina wplywu do Centrum Integracji Spolecznej Gminy Olszanica
w Stefkowej

Dokumenty, ktére wplyng do Centrum Integracji Spolecznej Gminy Olszanica w
Stefkowej powyzej okreslonym terminie nie beda rozpoznawane i zostang zwrécone
zainteresowanym.

VL. OTWARCIE OFERT
Otwarcie ofert nastapi w dmiu 31.07.2020 r. o godz. 10.00 w Centrum Integracji
Spolecznej Gminy Olszanica

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY:
Kryterium Formalne:
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Kandydat na Specjaliste reintegracji spolecznej —informatyk prowadzacy zajecia
komputerowe posiada:
- wyksztalcenie wyzsze,
- kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ komputerowe
- posiadaja do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu zajeé komputerowych/
warsztatow informatycznych

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia w/w warunki na podstawie analizy zlozonej
oferty wraz z zatgcznikami.

Osoby, ktére speinig kryterium formalne, zostang zaproszone do udzialu w rozmowie
kwalifikacyjnej.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej oferent zostanie poinformowany droga telefoniczng lub
mailowg.

Kryterium merytoryczne:

Kandydaci, ktorzy spelnia wszystkie kryteria formalne, poddani zostang ocenie
merytorycznej.

Zamawiajacy dokona oceny merytorycznej kandydata na podstawie analizy zlozonej oferty
wraz z zatgcznikami oraz na podstawie odbytej rozmowy kwalifikacyjne;j.

Zamawiajgcy wyznaczy! nastgpujace kryterium oceny ofert :

1.  Cena brutto: 40 %.
2. Doswiadczenie: 60 %

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigksza ilos¢ punktow obliczonych wg wzoru:

P =O0Pc + OPd gdzie:

P — catkowita liczba punktow;

OPc — ocena punktowa za kryterium ,,Cena ofertowa”
OPd - ocena punktowa za kryterium ,,Do$wiadczenie™.

3. Sposob obliczenia ceny OPc:

najnizsza cena oferowana brutto

40
cena badanej oferty brutto £

liczha punktow =
4. W kryterium ,Doswiadczenie” ocenie podlega doswiadczenie osoby w pracy
zwigzane)j z prowadzeniem zaj¢¢ komputerowych.

Dla oferty osoby posiadajacej najdtuzsze (najwigksza ilos¢ godzin) do$wiadczenie w pracy
zwigzanej z prowadzeniem zaje¢ komputerowych. = 60 pkt.;
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dla oferty drugiej w kolejnosci co do jakosci doswiadczenia = 50 pkt,

dla oferty trzeciej w kolejnosci co do jakosci doswiadczenia = 40 pkt.

dla oferty czwartej i kolejnych co do jakosci do$wiadczenia = 30 pkt.

Kandydaci, ktorzy przejda oceng merytoryczng zostana zawiadomieni o wynikach naboru
w formie elektronicznej na wskazany w CV adres e-mail, nie pézniej niz w terminie 10 dni
roboczych od dnia uptywu terminu skladania ofert.

Lista kandydatow, ktorzy spehnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej www.cisolszanica.pl

VIIL WARUNKI PLATNOSCI:

Comiesigczna wyplata na podstawie przedlozonego Rachunku do umowy zlecenia oraz
zatwierdzonego Protokotu odbioru ustugi wraz z Kartg czasu pracy wraz z Ewidencja czasu

pracy.

IX.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

I. Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zalaczonym do zapytania ofertowego
(Jako zatacznik nr 1).

2. Oferta powinna:

a) zawiera¢ pelng nazwe oferenta,

b) by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

¢) w ofercie prosimy o podanie ceny z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.

3. Dokumenty wchodzace jako zalgczniki w sklad oferty (kserokopie dokumentow
potwierdzajagcych ~ wyksztalcenie,  kserokopie = dokumentéw  potwierdzajacych
doswiadczenie) powinny by¢ przedstawione w formie kopii poswiadczonych przez
Oferenta za zgodno$¢ z oryginalem

4. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

5. Ofertg sklada si¢ w jednym egzemplarzu.

X.  OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:
Jagoda Strzalka- starszy administrator- tel. 660 724 994

XIL.POZOSTALE INFORMACIJE:
Wymagane dokumenty
1. wypelniony Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1),
CV zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2,
Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie,
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji (wg wzoru bedgcego zal. nr 3),
Os$wiadczenie o zaangazowaniu zawodowym (wg wzoru bedgcego zal. nr 4),
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym (wg
wzoru bedacego zal. nr 5)
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XIL. ZALACZNIKI
Zalgcznik nr 1: wzoér formularz ofertowy,
Zalgcznik nr 2: wzor CV
Zalgeznik nr 3: wzor o$wiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji
Zalgcznik nr 4: wz6r o$wiadczenia o zaangazowaniu zawodowym
Zalacznik nr 5: wzor o$wiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitalowych z
Zamawiajacym

Z Upowaznienia
kJ/eJ&\N nika

mgrldgoda Strzatka




